Zamowienia — MOL NET+

Integracja zamowien ztozonych
u wydawcy Nowa Era z MOL NET+

Z wielka przyjemnoscig zapraszamy do krétkiej instrukcji obstugi nowego modutu systemu MOL NET+
»,2Zamoéwienia”, ktory powstat dzieki naszemu partnerstwu z wydawcg ,,Nowa Era”. Celem tego modutu
jest kompleksowe wsparcie Pafstwa w pracy zwigzanej z przyjeciem dostawy podrecznikow oraz
¢wiczen zamowionych u wydawcy ,,Nowa Era” oraz z wprowadzaniem ich do inwentarza biblioteki.

Modut pozwala na kompletne opracowanie zamdwionych podrecznikéw i ¢wiczen w trzech krokach:
1. Pobranie danych zamdwienia.

2. Weryfikacja liczby dostarczonych podrecznikdw zakoriczona wygenerowaniem raportu
rozbieznosci miedzy dostawg a zamodwieniem.

3. Sukcesywne dodawanie podrecznikdéw do inwentarza, na podstawie danych zawartych
w zamowieniu.

Krok 1: Lista zamowien

Lista znajduje sie na podstawowej zaktadce modutu ,,Zamdwienia”. Aby pobra¢ dane nalezy uzyé
przycisku ,Pobierz dane zamdwienia”. Pierwsze pobranie danych rozpoczyna sie od formularza,
na ktédrym nalezy wybra¢ domysine ustawienia dla modutu:

e ksiege inwentarzowg — wybor jednej z istniejacych ksiag
o klasyfikacje opisu — wybdr jednej z istniejacych klasyfikacji

e sposob nabycia — wybdr jednego z predefiniowanych sposobéw: P-podrecznik lub P-¢wiczenia
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Klasyfikage opisu mozna zmieni¢ podczas opracowania zamdwienia, na liscie pozygi, zas ksiege
inwentarzows i sposob nabycia mozna zmieni¢ przy dodawaniu zasobdw.
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{*) Kolumny edytowalne

Akcje

Zaleca sie umieszczanie danych inwentarzowych podrecznikow w odrebnej ksiedze - jesli zatem nie
istnieje odrebna ksiega, np. ,,Podreczniki” nalezy jg wczesniej zdefiniowaé w ,,Ustawieniach”. Podobnie
jest z klasyfikacjg opisu — odrebna klasyfikacja pozwala okresli¢ dla podrecznikéw ostateczng date
zwrotu zamiast okresu wypozyczenia. Klasyfikacje réwniez dodaje sie w ,Ustawieniach”. Ustawienia
domysine modutu zamoéwien nie blokujg mozliwosci zmiany ksiegi lub klasyfikacji na formularzu

dodawania zasobéw. Mozna je réwniez modyfikowaé przyciskiem ,Zmien” znajdujacy sie na belce

ustawien domysinych.

Pobranie danych wymaga podania dwéch wartosci: numeru faktury i kwoty brutto.

Dodaj zamdéwienie

Nr faktury:

Kwota razem
brutto:

5031611951

237,55

Fobierz

<>

Anuluj

Podanie prawidtowych danych skutkuje pojawieniem sie na liscie zamdwieA nowego zamdwienia.

W kolumnie ,Nr dowodu wptywu” domyslnie umieszczany jest numer faktury. Jesli w bibliotece

stosowane jest inne oznaczenie dowodu wptywu, zawartos¢ pola mozna zmienic klikajgc na aktualna

wartosé. Wprowadzona tutaj wartos¢ pojawi sie potem automatycznie w formularzu dodawania

zasobow dla wszystkich

pozycji tego zamodwienia.



Zamowienia — MOL NET+

m Udostepnianie Gromadzenie Opracowanie Dziennik | Zaméwienia | Inne OPAC Ustawienia Koszyk Info
e nowa = /) =
i = lg ‘e < W B &
MOL L 4 7 L W % o o
a Zamdwienia
(&) Pobierz dane zaméwienia (*) Kolumny edytowalne

Domysine: Ksisga inwentarzowa: Podreczniki, Kasyfikaga opisu: Podrecznik, Sposch nabycia: P-podreczniki (3 Zmier

Mumer faktury {=) Nr dowodu wphywu Zaméwienie utworzone Liczba pozydii Postep opracowania Akcje
5031610951 5031610951 \ 2021-07-07 14 [ ==
{*) Mr dowodu wphywu {*) Nr dowodu wphywu
5031610951 e dostswa 2021/01

W kolumnie ,Akcje” znajdujg sie przyciski otwierajgce kolejne zaktadki zwigzane z konkretnym
zamowieniem — ,Zliczanie egzemplarzy” i ,,Opracowanie zamoéwienia”. Trzeci przycisk umozliwia
usuniecie zamoéwienia, kiedy zostato ono opracowane i rozliczone.

Akcje Akcje Akgje
_ 1 i B O BERBe =NE ?
Zliczanie egzemplarzy Opracowanie Usur zamdwienie
= | zaméwienia T

Krok 2: Zliczanie egzemplarzy
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]* Raport rozhieznosd | Numer faktury: 5031603856, Nr dowodu wptywu: 5031603856

ﬂ Zamdéwienia Zliczanie egzemplarzy
———

Wypenij liczbe faktycenie dostarczonych egzemplarzy i wygeneruj raport pomocniczy do ew. skorygowania dostawy. (*) Kolumny edytowalne
- Egzemplarze
D Lp. Tytut Dodatek do tytuh Autor Rok wyd ISBN - (%) Adnotacie do rozbieznodci
ZamGwione (*) Dostarczone
{ H" 1 Jak to dziata? Podrecznik do techniki ...  tabecki, Lech 2020 9788326737817 [ &
3 \ 2 Brak tytulu nieznany 9788326737480 [ 5 jeden egzemplarz uszkodzany
3 Lubig ta! Podrecznik do informat...  Koba, Grazyna 2020 9788326738272 [ 4 nie znaleziono w paczce 1
4 Lubig ta! Podrecznik do informat...  Keska, Michat 2020 9788326738265 -] 6
5 Do dzietal 7 Podrecznik do plastyki ... Ipczyriska, Marta 2020 9788326739361 & 5 brak
6 Brak tytulu nieznany 6 6 &
B tuh nieznany & [

Zaktadka ,Zliczanie egzemplarzy” stuzy do kontroli zgodnosci zamdwienia z dostawg. Na podstawie
wprowadzonych danych mozna wygenerowaé ,Raport rozbieznosci”, ktory jest informacjg dla
dostawcy w celu skorygowania dostarczonych produktow (uzupetnienia brakéw lub odebrania
nadmiaru). System na podstawie ISBN ustala opis kazde]j pozycji. Jesli opis znajduje sie juz w katalogu
biblioteki, jest on pobierany do wykazu pozycji, jesli nie istnieje, pobierany jest opis z Biblioteki
Narodowej. Jesli pole ISBN jest puste lub system nie znajduje opisu ani w katalogu ani w Bibliotece
Narodowej, dane opisu pobierane sg zzamdwienia. W przypadku braku opisu wyswietlane sg wartosci
,Brak tytutu” w kolumnie , Tytut” oraz ,nieznany” w kolumnie ,Autor”.
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Kolumna , Egzemplarze — Dostarczone” stuzy do wprowadzenia liczby rzeczywiscie dostarczonych

egzemplarzy. Klikajgc na aktualng wartos¢ mozna jg zmieni¢. Tak samo mozna dodawac¢ adnotacje,

dotyczace ewentualnych rozbieznosci. W przypadku petnej zgodnosci nie ma potrzeby generowania

raportu rozbieznosci. Wtedy zaktadka stuzy jedynie do utrwalenia informacji, ze dostawa zostata

sprawdzona i jest zgodna z zamdwieniem. Kiedy jednak jakie$ rozbieznosci wystapig, mozna

wygenerowac raport (np. w postaci pliku PDF) i zatgczy¢ go do korespondencji z dostawca.

2021-07-15 09:21

P s (UTC+02:00)
Raport rozbieznosci
Nr faktury - 5031603856
Dane zamawiajgcego - Szkota podstawowa nr 56, Gdynia
Iy Dostarczona :
Nr na fakturze Tytut SKU llosé na fakturze ilo&€ Adnotacje
; jeden egzemplarz
3 Lubie to! 067432 6 5 ! gzemp
uszkodzony
~PT nie znalziono w
6 Swiat fizyki E68552 6 4
paczce 1
Matematyka 8 z
7 ty E66822 6 5 brak
plusem
. ’ . .
Krok 3: Opracowanie zamdwienia
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- Numer faktury: 5031603856, Nr dowodu wptywu: 5031603856 {(*) Kolumny edytowalne
Egzemplarze
= L.p. Tytut Dodatek do t... Autor Rok ... ISBMN Zakoriczone Nrinw. (*) Klasyfikac... (*) Motatki Bkoje
o Zam.. Dodane
D i h| Jak to dziata? 4 podrecznik do...  tabecki, Lech... copy.. 978-83-267-3.. 6 6 (100%) o 6p-11p Podrecznik ]
= 2 ". Planeta Nowa 7 podrecznk do...  Malarz, Roma... copy... 978-83-267-3.. 6 0({0%) o Podrecznik 5
H‘ \ 3 h| Lubig to! 7 podrecznik do...  Koba, Grazyna  copy.. 978-83-267-3.. 6 3(50%) 12p- 140 Podrecznik @
4 h| Lubig to! 4 {wiasne) podrecznik do... Keska, Michat  copy.. 978-83-267-3.. 6 3 (50%) 15p - 17p Podrecznik Q@
5 M oo dzietat 7 podrecznik do..  Ipczyriska-Bu.. copy.. 978-83-267-3.. 6 6 (100%) o 18p - 23p Podrecanik &
6 Wy Brak tytuiu nieznany 6 0(0%) Podrecznik O «
7 I Brak tytuh nieznany 5 0(0%) Podrecznik 7

Zaktadka ,,Opracowanie zamoéwienia” pozwala na dodawanie zasobéw (egzemplarzy) do inwentarza

wraz ze $ledzeniem postepu opracowania catego zamowienia. Opisy pobierane sg wedtug takich

samych zasad jak w zakfadce ,Zliczanie egzemplarzy” — kolejno: z katalogu biblioteki, z Biblioteki

Narodowej lub z danych zamdwienia. Kazda pozycja ma klasyfikacje zgodng z klasyfikacja domysina,

ale klikajgc na aktualnej wartosci mozna wybraé inng. Podobnie klikajgc w kolumnie ,,Notatki” mozna

wprowadzi¢ dowolny tekst.

W kolumnie ,, Akcje” znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e Dodaj zasoby — ta akcja otwiera formularz dodawania zasobow.
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e Oznaczjako zrobione —ta akcja pozwala na oznaczenie pozycji jako zrobionej, bez wzgledu na liczbe
dodanych zasobdéw; zasoby mozna dodawac¢ réwniez przy pomocy standardowej funkcji
dodawania zasobdéw na formularzu edycji opisu, niezaleznie od zamdwienia.

Akcje Akcje Bkcje
Dodaj zasoby Oznatz jako Otwérz
- T zrobione ponawnie

- ¥ [ e

Dodajgc zasoby system proponuje dodawanie nie wiecej niz 95% egzemplarzy z faktury. Nalezy
pamietac, ze ostemplowanych ksigzek nie mozna juz zwrécic, jesli liczba ucznidow okaze sie mniejsza od
przewidywanej. Dlatego dodawanie zasobdw mozna przeprowadzaé stopniowo i dodawa¢ 100%
dopiero po uzyskaniu pewnosci, ze wszystkie podreczniki zostang wykorzystane.

Zaméwieni op
Numer faktury: 5031603856, Nr dowodu wplywu: 5031603856 {*) Kolumny edytowalne
Egzemplarze
L.p. Tytut Dodatek d... Autor Rok... ISBM Zakoniczone Mr inw, (*) Klasyfi...  (*) Notatki Akcje
Za.. Dodane

1 M\ 2k to dziata? 4 podrecznik... tabedd, L. cop.. 978-83-26.. 6 6 (100%G) 4 6p-11p Podrecznik |

2 h\ Flaneta Nowa 7 podrecznik... Malarz, Ro... cop... 978-83-26.. & 0 (0%:) 4 Podrecznik 'L
Lubie to! 7 podrecznik.. Koba, Gra... cop.. 973-83-26.. 6 3 (50%) 12p - 14p Podrecznik ) o

Kolumna ,Nr inw.” pokazuje numery inwentarzowe jakie otrzymaty egzemplarze dodane do
inwentarza z zamowienia. Nalezy zwrdci¢ uwage na to, ze ewentualne wykasowanie egzemplarza w
zaktadce ,Inwentarz” modutu ,Gromadzenie” nie zmienia zapisu na zaktadce ,Opracowanie
zamoéwienia”. Dlatego najlepiej konsekwentnie stosowac dla kazdej pozycji jeden sposéb dodawania
zasobow — w module ,Zamdwienia” lub w module ,Opracowanie” (zaznaczajac pozycje jako
»Zrobiong”).

Po kliknieciu przycisku ,,0znacz jako zrobione”, w kolumnie ,,Zakoriczone” pojawia sie odpowiedni znak
graficzny, zas w kolumnie , Akcje” nieaktywne stajg sie dotychczasowe przyciski; uaktywnia sie za to
akcja ,,Otwodrz ponownie”, pozwalajgca na powrdét do dodawania zasobdéw. Caty wiersz jest tez
podswietlany zielonym kolorem.

Oznaczanie poszczegdlnych pozycji jako ,zrobione” skutkuje réwniez postepem paska na liscie
zamoéwien. W ten sposdb tatwo zorientowac sie, ktére zamodwienia zostaty juz opracowane lub na jakim
etapie opracowania sie znajduja.
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(&J) Pobierz dane zaméwienia {*) Kolumny edytowalne
——
Domysine: Ksiega inwentarzowa: Ghéwna, Klasyfikacia opisu: Podrecznik, Sposdb nabyda: P-podreczniki L Zmienf
D Mumer faktury {*) Mr dowodu wpt...  Zamdwienie utwor ... Liczba pozydji Postep opracowania Akcje
T
5031603856 5031503856 2021-07-12 11 | . = B e

Zamodwienie w petni opracowane i rozliczone moze zosta¢ usuniete z systemu, bowiem wszystkie dane

znajdujace sie na zamdwieniu zostaty juz przeniesione do inwentarza i katalogu biblioteki.
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